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Приложение № 1 к   постановлению Адми-

нистрации Натальевского сельского поселения №  

69  от 08.08.2017 г. «Об утверждении администра-

тивных регламентов по предоставлению муници-

пальных услуг Администрацией Натальевского 

сельского поселения» 

 

 
Административный регламент 

по предоставлению Администрацией Натальевского сельского поселения муници-

пальной  услуги «Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного 

участка». 

 

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Подго-

товка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка» в Натальев-

ском сельском поселении Неклиновского района Ростовской области. Настоящий админи-

стративный регламент (далее – Регламент) устанавливает порядок оптимизации, повыше-

ния качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по подго-

товке, утверждению и выдаче градостроительного плана земельного участка (далее – муни-

ципальная услуга).  

Выдача градостроительного плана земельного участка в соответствии с на-

стоящим административным регламентом осуществляется с 01.07.2017 года. 

В случае, если заявление о выдаче градостроительного плана земельного участ-

ка подано до 01.07.2017 года, то подготовка и выдача градостроительного плана зе-

мельного участка осуществляется в соответствии с положениями статьи 44 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации, действующей до 01.07.2017 года. 

1.2. Получателями муниципальной услуги являются: 

- граждане Российской Федерации; 

- иностранные граждане,  

- индивидуальные предприниматели; 

- организации. 

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Натальевского сель-

ского поселения Неклиновского района. 

1.4. Место нахождения Администрации Натальевского сельского поселения Некли-

новского района: 346863 Ростовская область, Неклиновский район, с. Натальевка, ул. Чехо-

ва, 91.  

График работы Администрации Натальевского сельского поселения Неклиновского 

района:  

с 8.00до 16.12. 

Перерыв с 12.00 до 12.50. 

Выходные дни: суббота, воскресенье.  

1.5. Справочные телефоны Администрации Натальевского сельского поселения Не-

клиновского района: 

 - приемная Администрации Натальевского сельского поселения Неклиновского 

района – (886347) 59-1-35; 

1.6. Адрес официального сайта Администрации Натальевского сельского поселения 

Неклиновского района в сети «Интернет»: www.natalevskoe-sp.ru  

Адрес электронной почты Администрации Натальевского сельского поселения Не-

клиновского района sp26272@donpac.ru. 

1.7. Информация о МАУ «МФЦ» Неклиновского района. 
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Адрес центрального офиса:  346830, Ростовская область, Неклиновский район, с. 

Покровское,  пер. Тургеневский, 17 «Б». 

Контактные телефоны: 8(86347) 2-10-01; 8(86347) 2-00-20. 

E-Mail:  

mfcneklinov@mail.ru 

mfc.neklinov@yandex.ru  

График работы:  

Понедельник – пятница: 8.00 -  15-57. без перерыва; 

Суббота: 9:00 – 13:00.  

Воскресенье – выходной. 

1.8. Информация о муниципальной услуге может быть получена:  

- посредством информационных стендов о муниципальной услуге, содержащих ви-

зуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещени-

ях для работы с заявителями;  

- на официальном сайте Администрации Натальевского сельского поселения Некли-

новского района;  

- на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области;  

- в ходе устного обращения в Администрацию Натальевского сельского поселения 

Неклиновского района (по телефону или лично);  

- при письменном обращении  в Администрацию Натальевского сельского поселе-

ния   Неклиновского района. 

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплат-

но. 

Информирование заявителей осуществляется должностными лицами Администрации, со-

трудниками МФЦ. 

Информирование заявителей по электронной почте должно осуществляться не позднее де-

сяти дней с момента получения сообщения. Письменные обращения    заявителей о порядке 

предоставления муниципальных услуг рассматриваются должностным лицом подразделе-

ния Администрации, сотрудниками МФЦ, с учетом времени подготовки ответа заявителю, 

в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения. 

На информационных стендах содержится следующая информация: 

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты; 

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в про-

цессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников; 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

 - образцы заполнения заявлений заявителем. 

На Интернет-сайте  содержится следующая информация:  

-   график (режим) работы, номера телефонов, адрес электронной почты; 

- процедура предоставления муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в про-

цессе оказания муниципальной услуги, их должностных лиц и работников; 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

1.9. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуще-

ствляется в устной форме. 

         Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются 

специалистом Администрации Натальевского сельского поселения Неклиновского района. 

Специалист, осуществляющий консультирование и информирование граждан, несёт 

персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого кон-

сультирования. 

mailto:mfcneklinov@mail.ru
mailto:mfc.neklinov@yandex.ru
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При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подраз-

деления подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их 

вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании 

подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный 

звонок. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: « Подготовка, утверждение и выдача гра-

достроительного плана земельного участка ». 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Натальевского сель-

ского поселения Неклиновского района. 

Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, яв-

ляется специалист по имущественным и земельным отношениям Администрации Натальев-

ского сельского поселения Неклиновского района.  

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача утвер-

ждённого градостроительного плана земельного участка или мотивированный отказ.  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:  

Администрация Натальевского сельского поселения Неклиновского района в тече-

ние двадцати  дней со дня поступления заявления на выдачу градостроительного плана зе-

мельного участка осуществляет его подготовку и обеспечивает его утверждение.  

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со сле-

дующими нормативными правовыми актами:  

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами: 

-  Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.; 

-  Федеральным Законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации» от 02.05.06 г. №59-ФЗ; 

-      Областным законом Ростовской области «О порядке рассмотрения обращений граж-

дан» от 18.09.2006г. № 540-ЗС; 

-  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»; 

 Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 29.12.04 г. №190-ФЗ; 

 Постановлением   Правительства   Российской    Федерации  от 13.02.2006 № 83 «Об 

утверждении Правил определения и предоставления технических условий подклю-

чения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспе-

чения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженер-

но-технического обеспечения»; 

 Приказом Минстроя России от 25.04.2017 N 741/пр "Об утверждении формы градо-

строительного плана земельного участка и порядка ее заполнения" 

 Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг»; 

-        Распоряжением Правительства РФ от 01.11.2016 № 2326-Р «Об утверждении перечня 

документов и сведений, находящихся в распоряжении отдельных федеральных органов 

исполнительной власти и необходимых для предоставления государственных и муници-

пальных услуг исполнительным органам государственной власти субъектов Российской 

Федерации и органам местного самоуправления»»; 

- Уставом муниципального образования «Натальевское сельское поселение»; 
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2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

а). Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка установленного об-

разца 

б). Документ, удостоверяющий  личность получателя (представителя получателя) 

в). Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для 

физических лиц) 

г). Документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица 

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, 

членов) об избрании органа юридического лица; 

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического ли-

ца решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к 

компетенции совета директоров; 

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом ре-

шении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организаци-

ей (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие 

полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если 

функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерче-

ской организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю 

(управляющему); 

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего 

срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, 

если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрак-

том»; 

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг 

является учреждение, казенное или унитарное предприятие. 

д). Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юри-

дических лиц). 

Форма заявления физического лица указана в приложении №3 к настоящему Регламенту. 

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных и муниципальных органов и организаций, и 

которые заявитель вправе предоставить самостоятельно: 

 технические условия для подключения (технологического присоединения) плани-

руемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям 

инженерно-технического обеспечения в системе тепло-, газо-, водоснабжения и водоотведе-

ния; 

 выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 

 выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения 

юридического лица). 

2.7. «Администрация, предоставляя муниципальную услугу, самостоятельно запра-

шивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы, кото-

рые находятся в распоряжении отдельных федеральных органов исполнительной власти и 

необходимы для предоставления  муниципальной услуги, в соответствии с распоряжением 

Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2016 г. № 2326-Р «Об утверждении пе-

речня документов и сведений, находящихся в распоряжении отдельных федеральных орга-

нов исполнительной власти и необходимых для предоставления государственных и муни-

ципальных услуг исполнительным органам государственной власти субъектов Российской 

Федерации и органам местного самоуправления», а также документы, которые находятся в 

распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо под-

ведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организа-

ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об орга-
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низации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы,  необходимые 

для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государ-

ственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государст-

венным органам или органам местного самоуправления организаций. 

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или 

осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги, а также представления документов и информа-

ции, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 

правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную 

услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подве-

домственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключени-

ем документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.8. В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электрон-

ная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахован-

ного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, пре-

дусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муници-

пальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удо-

стоверяющим право гражданина на получение государственных муниципальных услуг. 

2.9.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, если иное не установлено 

федеральными законами и иными нормативно-правовыми актами. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме заявления, необхо-

димого для предоставления муниципальной услуги: 

           - отсутствие в заявлении необходимой информации; 

           - отсутствие документов, удостоверяющих личность заявителя. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги: 

          -  несоответствие представленных сведений требованиям нормативных и правовых 

актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;  

- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и 

(или) информации, необходимых для выдачи градостроительного плана земельного участ-

ка, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявите-

ля) по собственной инициативе; 

- отсутствует утвержденная документация по планировке территории, необходимость 

подготовки которой установлена Градостроительным кодексом Российской Федерации (за 

исключением случаев реконструкции объектов капитального строительства). 

- обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставле-

ния муниципальной услуги. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается 

руководителем  органа, предоставляющего муниципальную услугу с момента выявления 

обстоятельств, являющихся основанием для отказа, но не более  3-х рабочих дней. 

При принятии такого решения в адрес заявителя готовится соответствующее письмо 

с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, 1 экземпляр которого 

consultantplus://offline/ref=64E9B3CD078380C8E3E185902F9352D02817FC0A95F86C595B102A2D8BF6AE832AC33945I0M0L
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направляется заявителю по почте, в течении 3-х рабочих дней, со дня принятия решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в службу 

архитектуры и градостроительства  Администрации Неклиновского района не может 

превышать 15 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления 

муниципальной услуги не может превышать 15 минут. Срок регистрации заявления на 

предоставление муниципальной услуги составляет 15 минут. 

Срок предоставления муниципальной услуги. 

Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги не должен превы-

шать 20 календарных дней.  

2.13. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соот-

ветствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безо-

пасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами вентилирования возду-

ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте 

размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. 

 2.14.   Для ожидания заявителями приёма и возможности оформления заявления ме-

сто приёма заявлений для получения муниципальной услуги должно быть оснащено стуль-

ями, столами, бумагой, письменными принадлежностями. В месте приёма заявлений долж-

ны быть форма и образец заполнения заявления. 

 2.15.  В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном, 

доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат информацию о 

предоставлении муниципальной услуги. 

 2.16.    Показателем доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- максимальная минимизация времени ожидания приема; 

- оптимальные сроки предоставления муниципальной услуги; 

- максимальная минимизация количества обоснованных жалоб; 

- достоверность, правдивость, актуальность и полнота информации о порядке пре-

доставления муниципальной услуги; 

- возможность получить информацию по вопросам предоставления муниципальной 

услуги по различным каналам, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий; 

- удовлетворенность граждан организацией, качеством и доступностью муници-

пальной услуги. 

 

III. Административные процедуры 

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админист-

ративные процедуры:  

- прием и регистрация заявления для получения муниципальной услуги; 

- формирование и направление межведомственных запросов; 

- подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка либо принятие 

решения об отказе в его выдаче; 

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала организации предос-

тавления муниципальной услуги  является подача заявителем заявления о выдаче градо-

строительного плана земельного участка. 

3.1.2. Должностными лицом, ответственным за выполнение процедуры выдачи гра-

достроительного плана является специалист по имущественным и земельным отношениям 
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Администрации Натальевского сельского поселения Неклиновского района (далее по тек-

сту – специалист).  

3.1.3. Прием заявлений на выдачу градостроительного плана земельного участка 

осуществляется еженедельно по приемным дням. 

3.1.4. Документы, необходимые для получения градостроительного плана земельно-

го участка представляются в трёх экземплярах, один из которых должен быть подлинни-

ком.  

3.1.5.Специалист в течение 20 календарных дней со дня получения заявления о вы-

даче градостроительного плана земельного участка организует: 

- проверку наличия и соответствие  предоставленных документов согласно требованиям 

действующего законодательства РФ;  

- формирование и направление межведомственных запросов; 

- подготовку  проекта градостроительного плана земельного участка, утверждение  главой 

Натальевского сельского поселения  Неклиновского района или подготовку отказа о выдаче 

градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа, утвержденного 

Главой  Администрации поселения. 

- выдачу градостроительного плана земельного участка, либо выдачу отказа в получении 

градостроительного плана земельного участка. 

3.1.6. Градостроительный план земельного участка  изготавливается в трех экземп-

лярах, один экземпляр хранится в  Администрации Натальевского сельского поселения Не-

клиновского района. Заявителю выдаётся два экземпляра градостроительного плана зе-

мельного участка. 

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении 

№1.  

3.3. Заявление на предоставление муниципальной услуги для физических и юриди-

ческих лиц представлена в Приложении № 2. 

 

IV. Порядок и формы контроля  

за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Текущий контроль за соблюдением настоящего Административного регламента 

осуществляется главой Натальевского сельского поселения Неклиновского района.  

4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 

путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными сотрудниками 

настоящего Административного регламента.  

4.3. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется 

на постоянной основе.  

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает 

проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на 

решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление му-

ниципальной услуги.  

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществ-

ляются на основании актов Администрации Натальевского сельского поселения Неклинов-

ского района.  

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или 

годовых планов работы Администрации Натальевского сельского поселения Неклиновско-

го района и внеплановыми.  
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4.6. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставле-

ния муниципальной услуги принимается в следующих случаях:  

1) в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований Администра-

тивного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги;  

2) обращений граждан с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями 

(бездействием) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услу-

ги.  

4.7. Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их 

устранению.  

4.8. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуще-

ствляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательст-

вом Российской Федерации.  

4.9. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заявителей 

осуществляется путем получения информации, предусмотренной настоящим Администра-

тивным регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) должностного 

лица, принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.  

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  

решений и действий (бездействия)органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также должностных лиц, муниципальных служащих. 

 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-

пальной услуги; 

5.1.2.  нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

5.1.3.  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Рос-

сийской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципаль-

ной услуги; 

5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

5.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пре-

дусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

5.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 

не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами; 

5.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 
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5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые 

руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоя-

щий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредст-

венно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, 

с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального 

сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных 

и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 

услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.3. Жалоба должна содержать: 

5.3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-

го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служаще-

го, решения и действия (бездействие) которого обжалуются; 

5.3.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте житель-

ства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заяви-

теля - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

5.3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предос-

тавляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-

ципальную услугу, либо муниципального служащего; 

5.3.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-

гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заяви-

телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-

теля, либо их копии. 

5.4.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, под-

лежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 

отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-

доставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправле-

нии допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 

срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, принимает одно из следующих решений: 

5.5.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, воз-

врата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

5.5.2. отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письмен-

ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 

ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-

ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, на-

деленное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом № 5.2.1. неза-

медлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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Приложение 1 к административному 

регламенту «Подготовка, утверждение и вы-

дача градостроительного плана земельного 

участка» 

 

 

БЛОК-СХЕМА  

предоставления муниципальной услуги 

 

 

 

 

 

 

 

                                

                                                    

 

 

 

                                                                            

                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Приём и регистрация заявления для получения муни-

ципальной услуги 

Рассмотрение заявления в Уполномоченном органе 

Формирование и направление межведомственных за-

просов в органы (организации), участвующие в пре-

доставлении муниципальной услуги 

Выдача заявителю результата предоставления муни-

ципальной услуги 

Подготовка градостроительного плана земельного 

участка, либо принятие решения об отказе в его вы-

даче 
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Приложение 2 к административному 

регламенту «Подготовка, утверждение и вы-

дача градостроительного плана земельного 

участка» 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 

В Администрацию    
(наименование муниципального образования), 

Заявитель    
(для физических лиц: Ф.И.О., 

 
паспортные данные; для юридических лиц: 

 
полное наименование, 

 
ОГРН/ИНН) 

 
(почтовый индекс и адрес 

 
места регистрации, места нахождения) 

Тел.    

e-mail    
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче градостроительного плана земельного участка 
 

Прошу подготовить и утвердить градостроительный план земельного участка 

площадью  кв.м, расположенного по адресу:  , 

 
(адрес земельного участка в соответствии с государственным адресным реестром) 

 

 

Правоустанавливающий документ на земельный участок: 
 

(наименование и реквизиты документа) 

Кадастровый номер земельного участка  . 
 

Кадастровый номер объекта капитального строительства:  . 
(в случае реконструкции объекта) 

Сведения о цели использования земельного участка:    
 

(для строительства (наименование объекта) / для реконструкции (наименование объекта)) 
 

 

Сведения о технических характеристиках объекта капитального строительства: __________ 

___________________________________________________________________ 
 назначение, этажность, площадь, высота здания    

 

Вид сетей инженерно-технического обеспечения, к которым должно быть осуществ-

лено подключение:  

_________________________________________________________________ 
                                         Электроснабжение, газоснабжение, водоснабжение, водоотведение или иное 

В том числе: 

 электроснабжение: _________________________________________________ 
                                                                          источник подключения, величина подключаемой нагрузки 

газоснабжение: ____________________________________________________ 
                                                                          источник подключения, величина подключаемой нагрузки 

 
водоснабжение: _____________________________________________________ 
                                                                          источник подключения, величина подключаемой нагрузки 

водоотведение: _____________________________________________________ 
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                                                                          источник подключения, величина подключаемой нагрузки 

иное: _____________________________________________________________ 
                                                                          источник подключения, величина подключаемой нагрузки 
 

Планируемый срок ввода в эксплуатацию объекта капитального строительства (при 

наличии соответствующей информации):  ___________ год. 

 

Результаты предоставления муниципальной услуги прошу: 
 

 

выдать при личном обращении в Администрацию 
 

выдать через многофункциональный центр 

 

Заявитель      
(фамилия, имя, отчество) (подпись) 

 

Дата «  »  20  г. 
 

 

 

«  


